
ترتٌب النوافذ المفتوحة 

 والتنقل بٌنها



 بعد فتح عدة نوافذ ننقر بزر الفأرة الأيمن على شريط المهام 

 .تظهر الإطارات متتالٌة وراء بعضها البعض“ تتالي النوافذ ” •

تظهر الإطارات متجانبة أفقٌا “ اظهار النوافذ بشكل مكدس” •
 .لبعضها البعض

تظهر الإطارات متجانبة عمودٌا “ اظهار النوافذ جنباً لجنب”•

 .لبعضها البعض

 كاٌقوناتلتصغٌر كافة الإطارات لتظهر “ إظهار سطح المكتب”•

   .على شرٌط المهام

 

ترتٌب النوافذ المفتوحة على سطح المكتب. 1  



تنشٌط النوافذ. 2  

 جعلها فً مقدمة النوافذ المفتوحة : تنشيط النافذة •

 

 :يتم تنشيط النافذة•

 بالنقر على اٌقونتها على شرٌط المهام1.

 Alt + tabالضغط على مفتاحً  2.

 



 هً نقطة الوصول لتنفٌذ البرمجٌة او فتح الملف: الاٌقونة•

 

تكون هذه الاٌقونة موجودة على مكان تخزٌن البرمجٌة او •

 ملف او لتشكٌل طرٌقة مختصرة للوصول لبرمجٌة او ملف

 

 تكون عادة الاٌقونات على سطح المكتب•

ماهً الاٌقونة. 1  

 العمل على اٌقونات سطح المكتب 



 نقرة واحدة بزر الفأرة الاٌسر:  تحدٌد اٌقونة واحدة •

ننقر على اول اٌقونة ثم انقر على : تحدٌد اٌقونات متجاورة •
او اسحب   shiftاخر اٌقونة مع استمرار الضغط على زر 

 علٌها بالفأرة

انقر على اول اٌقونة ثم انقر على : تحدٌد اٌقونات متباعدة •

باقً الاٌقونات بالتتالً مع الاستمرار الضغط على زر 
CTRL 

 CTRL+Aاضغط على مفتاحً : تحدٌد كل الاٌقونات  •

تحدٌد الاٌقونات. 2  



 حدد الاٌقونة المراد تغٌٌر موقعها بالنقر علٌها•

 

استمر بالنقر على الاٌقونة مع سحبها بمؤشر الفأرة الى الموقع •
 الجدٌد

 

 حرر زر الفارة لٌتم نقل موقع الاٌقونة•

تغٌٌر موقع الاٌقونات.3  



 انقر بزر الفأرة الاٌمن على اي مكان على سطح المكتب•

 

 ثم حدد نوع الفرز المطلوب( فرز حسب)انقر على خٌار •

فرز الاٌقونات. 4  



من تحدٌد طرٌقة عرض الاٌقونات من حٌث  7ٌمكنك وٌندوز 
 الحجم واظهار واخفاء الاٌقونات

 

 انقر بزر الفارة الاٌمن على اي مكان على سطح المكتب•

 

 انقر على خٌار عرض ثم حدد نوع العرض المطلوب•
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