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 خلية
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 شرائط التمرير

 

1



                                                                            Microsoft Excel 2016 

  

 



 

شش٠ؾ اٌؼٕٛاْ 

 

   

    

 

  صس ٚػغ اٌشبشخ فٟ شش٠ؾ اٌّٙبَ ( -اٌزظغ١ش ٚاٌزىج١ش ٌٍٕبفزح  صس –) صس الإغلاق 

  اٌزٜ رزؼبًِ ِؼٗ  ٍفاٌّٚ ١ٍ٠ٗ اعُ  ٠ٛعذ ثٗ فٟ إٌّزظف اعُ اٌجشٔبِظ 

  ٠ٛعذ ثٙب ِغبصا ثؼغ الاصاس الأخشٜ ِضً  صس ؽفع اٌٍّف  ٚصس اٌزشاعغ ػٓ اٌىزبثخ ٚصس

ً ثٙب ثبٌض٠بدح ٚإٌمض ؽغت اعزخذإِب رىشاس اٌىزبثخ اٌزٟ رُ اٌزشاعغ ػٕٙب  وّب ثّىٓ اٌزؼذ٠

ٌٕب ٚرٌه ثبٌٛلٛف ػٍٝ اٌؼلاِخ اٌّٛػؾخ ثبٌشىً ٌزظٙش ٌٕب اٌمبئّخ ٚٔخزبس ِٕٙب ِب ٔش٠ذ 

فٟ شش٠ؾ اٌؼٕٛاْ ِٓ ِشأٔٙب عٌٙٛخ اٌزؼبًِ ِغ اٌجشٔبِظ ؽغت سؤ٠خ  ئظٙبسٖ ِٓ أٚاِش

 اٌّغزخذَ

 



 

شش٠ؾ اٌزج٠ٛت 

 

 

 

اسرجبؽب وبِلا ثشش٠ؾ اٌّغّٛػبد ِٚٓ اٌجذ٠ٟٙ أْ رخزٍف اٌّغّٛػبد ػٕذ اخز١بس رج٠ٛت ٚٔغذ أْ  شش٠ؾ اٌزج٠ٛت ٘زا ِشرجؾ 

ِٕٚخ أ٠ؼب ٠ّىٕه ٚ ٘ٛ ٌٍّغبػذح  ٚ اٌزٛػ١ؼ ٌٍّغزخذَ ٌجؼغ ِىٛٔبد اٌجشٔبِظ ِغبػذح   سأخشِٓ شش٠ؾ اٌزج٠ٛت  وّب ٠ٛعذ ثٗ ص

ِٚٓ اٌزج٠ٛجبد اٌذساعخ ٌٍجشٔبِظ  ح     ثغبٔت صس ِغبػذح اٌزؾىُ فٝ اخفبء شش٠ؾ اٌّغّٛػبد اٚ ئظٙبسٖ ِٓ خلاي اٌؼلاِخ اٌّٛعٛد

 ٚاٌزٟ عٛف ٔزؼشف ػ١ٍٙب لاؽمب

 
 رج٠ٛت ٍِف .1
 رج٠ٛت اٌظفؾخ اٌشئ١غ١خ .2
 رج٠ٛت ادساط .3
 رج٠ٛت رخط١ؾ اٌظفؾخ .4
 رج٠ٛت ط١غ .5
 رج٠ٛت ث١بٔبد .6
 رج٠ٛت ِشاعؼخ .7
 رج٠ٛت ػشع .8
 رج٠ٛت اٌٛظبئف الاػبف١خ .9

 

 شش٠ؾ اٌّغّٛػبد  .1
 

ٚلذ ػٍّٕب أْ شش٠ؾ اٌّغّٛػبد ٘زا لذ ٠زغ١ش ثزغ١١ش ِغّٝ شش٠ؾ اٌزج٠ٛت ِٕٚٙب ٚثؼغ اٌّغّٛػبد الأخشٜ اٌزٟ رظٙش ؽغت ؽج١ؼخ 

 اٌؼًّ ػٍٝ اٌّغزٕذ ٚاٌزٟ عٛف ٠زُ عشد٘ب لاؽمب ٚششػ ع١ّغ ِىٛٔبرٙب 
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 رج٠ٛت ٍِف
 
 
 

 ٌىٝ رز١ؼ ؽش٠خ اوضش ٌٍّغزخذَ وبٌزبٌٟ  Microsoft Excel 2016 ُ ئػبدح رظ١ُّ ٚاعٙخ اٌّغزخذَ ثشىً وج١ش فٟ ثشاِظر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٌفزؼ ٍِف  Microsoft Excelعزشٜ ٔفظ الأٚاِش الأعبع١خ اٌزٟ وبٔذ ِزٛفشح فٟ ئطذاساد عبثمخ ٌـ  ػٕذ إٌمش فٛق رج٠ٛت ٍِف

 ٚئػذادٖ ٚاٌزؼبًِ ِؼٗ ِضً ٚؽفظٗ ٚؽجبػزٗ ٚئغلالٗ 

 (  أٔٙبء –خ١بساد – ؽجبػخ -عذ٠ذ  –ِؼٍِٛبد  -ئغلاق -فزؼ -ثأعُ ؽفع -) ؽفع

 اٌّغزؾذصخ فٟٚوّب ٔلاؽع اْ ِؼظُ الاٚاِش اٌغبثمخ ١ٌغذ ثبٌغذ٠ذح ػ١ٍٕب ٚٔؼٍُ رّبِب ِب ٘ٛ اٌّمظٛد ِٕٙب ٌٚىٓ ٕ٘بن ثؼغ الاٚاِش 

 ٚ٘ٝ اٌزٟ عٛف ٔمَٛ ثغشد٘ب ِؼب ٌّؼشفخ فمؾ اٌٙذف اٌّشعٛ ِٕٙب Excel 2016 ٔغخخ

 

 

ؽفع 

 

)ٚ٘ٝ رّىٕه ِٓ ؽفع اٌٍّف

 

ثٕفظ الاعُ ثبٌغٙبص (

 

 

ؽفع ثبعُ

  

اٌٍّف ثبعُ اخش ٚٔٛع اخش ثبٌغٙبص) ٠ّىٕٕب ِٓ خلاي ٘زٖ ا١ٌّضح ِٓ ؽفع 

 

)

 

 فزؼ 
 اٚ اعزذػبء ٍِفبد اٌٝ اٌجشٔبِظ ( اوغً ) ِٚٓ خلاٌٙب ٠ّىٕه فزؼ ِغزٕذ

 

ِؼٍِٛبد

 

ٍٍّف (ٌلإطذاساد ٘زا اٌٍّف ِٚؼشفخ اِىب١ٔخ ِشبسوزٗ ِغ اٌغ١ش ٚرّىٕه ا٠ؼب ِٓ ػًّ رشف١ش ٌ) ٌٍؾظٛي ػٓ ِؼٍِٛبد 

 

  
    

 

عذ٠ذ

 

اٌغب٘ضح ٌلاعزؼّبي اٚ ٍِف فبسع  () لأٔشبء ٍِف عذ٠ذ ِٓ خلاي ثؼغ اٌمٛاٌت 

 

 

ؽجبػخ

 
اٌٍّفبد) رّىٕه ؽجبػخ 

 

One Noteٚاخز١بس ٔٛع اٌطبثؼخ ٚؽش٠مخ اٌطجبػخ اٚ اسعبٌٙب اٌٝ ثشٔبِظ اخش ِضً 

 

)

 

 

 

خ١بساد 

 

ِٓ خلاٌٙب اٌزؾىُ فٟ شىً ِٚؼط١بد شبشخ اٌجشٔبِظ ػٓ ؽش٠ك الاخز١بساد اٌّٛعٛدح ثٙب  ٚ) 

 

ِٓ أُ٘ ٘زٖ اٌخ١بساد (
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 شش٠ؾ اٌظ١غخ  
ٔش٠ذ اْ ٠ظٙش إٌبرظ ٌٙب فٝ خ١ٍخ ِب ثٛسلخ اٌؼًّ ٚرىْٛ وبٌظ١غخ اٌزب١ٌخ  ٚاٌزٟٚ٘ٛ اٌّٛػغ اٌزٟ رظٙش ف١ٗ اٌّؼبدٌخ ِىزٛثخ 

 ِضلا 

 

 

 

 

 ُِشثغ الاع  
ٌٙب فٝ ٘زا  اصٟذأؽفٝ ٘زا اٌّشثغ رظٙش اعُ اٌخ١ٍخ إٌشطخ ٚ٘ٝ اٌزٝ ٠زُ اٌزؼبًِ ِؼٙب ٠ّٚىٓ اٌٛطٛي اٌٝ اٜ خ١ٍخ ثىزبثخ 

 اٌّشثغ

 

 

 

 الأػّذح  
خ١ٍخ ٚ٘ٝ رىْٛ ػٍٝ شىً ؽشٚف  لأٜ اٌغ١ٕٟ ٟالإؽذاصٚرؼزجش الاػّذح ٘ٝ 

 ِٓ الاػّذح  اٌٝ ٚسلخ اٌؼًّ  لأٙبئِٟشرجخ رش٠جب اثغذ٠ب ٠ّٚىٕه ادساط ػذد 

 

 

 

 

 

 

 

 اٌظفٛف  
خ١ٍخ ٚ٘ٝ رىْٛ ػٍٝ شىً  لأٜ اٌظبدٞ ٟالإؽذاصرؼزجش اٌظفٛف ٘ٝ 

 ِٓ اٌظفٛف  اٌٝ ٚسلخ اٌؼًّ  لأٙبئٟاسلبَ ِؼشفخ ٠ّٚىٕه ادساط ػذد 

 

 

 

 

 اٌخ١ٍخ  
اعّٙب ِٓ اٜ ػّٛد ِغ اٜ طف ٠ٚؼشف  ف٠ٗ١زمبؽغ  اٌزٟ٘ٝ اٌّٛلغ 

ٚٔغذ اعّٙب   B3 ثبٌشعُ ٘ٝ اٌخ١ٍخ اٌزِٟشثغ اعُ اٌخ١ٍخ فّضلا اٌخ١ٍخ 

 فٝ ِشثغ الاعُ 

 

 

 

 عضء اٌزؼبًِ الأٚساق  
 ِٕخ ٠ّىٓ اٌزؼبًِ ِغ الاٚساق اٌّذسعخ ثبٌّغزٕذ ِٓ رغ١١ش اعّٙب اٚ اػبفخ اٚ ؽزف اٚساق 
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

 

ششائؾ اٌزّش٠ش

  

ثبٌزبٌٟلا٠ب ِزؼذدح ٚ خٛاء ٚسلخ اٌؼًّ ػٍٝ زػٕذ اؽ

 

طفٛف ٚاػّذح رزؼذٜ ؽذٚد اٌظفؾخ لبٕٔب ٔغزخذَ اششؽخ اٌزّش٠ش 

لإظٙبس

 

الاعضاء اٌّخزف١خ ِٓ اٌٛسلخ ؽزٝ ٠زُ اٌزؼبًِ ِؼٙب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

شش٠ؾ اٌؾبٌخ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اٌشأعٟشش٠ؾ اٌزّش٠ش 

 

ٟفمالأشش٠ؾ اٌزّش٠ش 

 

لتغيير طرق عرض ورقة العمل

 

 

 ٌزىج١ش ٚرظغ١ش ٚسلخ اٌؼًّ

 

حالة ورقة العمل
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 رج٠ٛت اٌظفؾخ اٌشئ١غ١خ

 

 

 

  ِغّٛػخ  اٌؾبفظخ .1
        ٚ ثٙب ٠زُ اٌزؼبًِ ِغ اٌٍّف ِٓ ؽ١ش اٌمض ٚاٌٍظك ٚ إٌغخ ٚ فششبح رٛؽ١ذ اٌزٕغ١ك

) فٍٛ أسدٔب رٛؽ١ذ خؾ وً اٌفمشاد اٌّىزٛثخ ؽغت رٕغ١ك فمشح ِب ف١زُ رؾذ٠ذ ٘زٖ اٌفمشح 

اٌّخزبسح ٚإٌّغمخ ِٓ لجً ٚاخز١بس اٌفششبح ٚ اٌز٘بة ئٌٝ اٌفمشاد اٌّشاد رٕغ١مٙب ِضً 

عبثمزٙب ٚرؾذ٠ذُ٘ ف١زُ رٕغ١مُٙ ع١ّؼب فٟ آْ ٚاؽذ ( ٚثبٌؼغؾ ػٍٝ صس اٌؾبفظخ وّب 

بئّخ ثٙب ع١ّغ اٌزطج١مبد اٌزٟ عشد ػٍٝ إٌظٛص اٌزٟ رُ اٌزؼبًِ ثبٌشىً رظٙش ٌٕب ل

 ِؼٙب ِٓ ٔغخ ٌٚض ٚلض 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ِغّٛػخ خؾ .2
 ٘ب اٌزؼبًِ ِٓ خلاٌٙب ِغ اٌخطٛؽ ِٓ ؽ١ش ٠ٚزُ

 

  رؾذ٠ذ أٚ رغ١١ش ٔٛع اٌخؾ ٚ ؽغُ اٌخؾ 

  ٚخؾ  ٠ٛعطٗرطج١ك اٌزٕغ١مبد ػٍٝ شىً اٌخؾ ِٓ عؼٍٗ ع١ّه أٚ ِبئً أٚ رؾزٗ خؾ أ 

 ٗرغ١١ش ٌٛٔٗ أٚ ٌْٛ خٍف١ز 

  رؾذ٠ذ ؽذٚد اٌغذاٚي ٚاٌزؾىُ فٟ رٕغ١مٙب 

  رىج١ش أٚ رظغ١ش اٌخؾ ؽغت اٌزٕغ١ك اٌّطٍٛة 

 غ١١ش ؽبٌخ الأؽشف اٌىج١شح ٚاٌظغ١شح ر 

٠ظٙش ِشثغ ؽٛاس اٌخؾ ِٕٚخ ٠ّىٓ اٌزؾىُ فٟ اٌخؾ ٚرطج١ك وً ِب عجك ٚأ٠ؼب ٠ّىٓ اٌزؾىُ فٟ  ٚػٕذ إٌمش ػٍٝ صس اٌخؾ 

 ِغبفبد اٌزجبػذ ث١ٓ الأؽشف فٟ اٌفمشح اٌٛاؽذح
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  ِغّٛػخ ِؾبراح .3
ػٓ رٕغ١ك إٌظٛص ٚاٌفمشاد فٟ اٌّغزٕذ ٠ٚزُ  اٌّغإٌٚخٚ٘ٝ اٌّغّٛػخ 

 ِٕٙب ٠زُ ػًّ ثؼغ الإػبفبد ٌزٕغ١ك اٜ فمشح ٠ٚزُ رٌه ػٓ ؽش٠ك 

 

 ئٔمبص أٚ ص٠بدح اٌّغبفخ اٌجبدئخ ٌٍفمشح  .1
ِؾبراح إٌض فٟ اٌّغزٕذ عٛاء ِٓ  ا١ّ١ٌٓ أٚ ا١ٌغبس أٚ رٛع١ؾ أٚ  .2

 وش١ذٖػجؾ 

 دِظ اٌخلا٠ب  فٝ اٌغذاٚي  .3
 رجبػذ الأعطش فٟ اٌفمشح اٌٛاؽذح رؾذ٠ذ .4
 رؾذ٠ذ ارغبٖ ٔض اٌىزبثخ ِٓ ا١ّ١ٌٓ أٚ ا١ٌغبس .5
 إٌض ثضا٠ٚخ لطش٠خ اٚ غ١ش رٌه ارغبٖرؾذ٠ذ اعزذاسح اٚ  .6

 

 ِغّٛػخ  سلُ  .4
رزؼبًِ ِؼٙب ٚرؾذ٠ذ اٌم١ّخ اٌّٛعٛدح  اٌزِٟٕٚٙب ٠زُ اخز١بس و١ف١خ ػشع ل١ُ اٌخلا٠ب 

 ثبٌخ١ٍخ عٛاء وبٔذ ٔغجخ ِئ٠ٛخ اٚ ربس٠خ اٚ ػٍّخ اٚ اسلبَ

 

  ِغّٛػخ  أّبؽ .5
ِٕٚٙب ٠زُ اٌزؾىُ اٌزبَ فٝ رٕغ١ك اٌشىً ّٚٔؾ اٌخلا٠ب عٛاء وبٔذ 

خ١ٍخ ٚاؽذح اٚ ِغّٛػخ ِٓ اٌخلا٠ب ؽغت ٔٛع اٌزٕغ١ك اٌّشغٛة 

ّٛػخ ؽمٛي وغذٚي اٚ ِغ ثخ عٛاء وبْ رٕغ١ك ششؽٝ اٚ رٕغ١ك

 ط عذٚي اٚ ِؼّٓ ثخ أرٕغ١ك ؽمً وش

 

 

  خلا٠ب ِغّٛػخ .6
ٝ اٌخلا٠ب اٌّىٛٔخ ٚ٘ٝ رٕمغُ اٌٝ ِغّٛػخ ِٓ الاٚاِش ٚاٌزٝ ٠ّىٓ ثّغبػذرٙب اٌزؾىُ ف

 ٌٛسلخ اٌؼًّ

  ادساط 
 خلا٠ب عٛاء وبٔذ اػّذح اٚ طفٛف اٚ ادساط ٚسلخ ػًّ عذ٠ذحِٕٙب ٠ّىٕه ادساط 

  ؽزف 
 خ ػًّ وبٍِخ خلا٠ب عٛاء وبٔذ طفٛف اٚاػّذح اٚ ؽزف ٚسلِٓ ؽزف إٌِٙب رزّىٓ 

  رٕغ١ك 
رؾذ٠ذ ؽغُ اٌخ١ٍخ ِٓ اسرفبع ٚػشع ٚاؽزٛاء اٚ خفبء ٚئظٙبس اٌخلا٠ب اٚ ؽزٝ ٔغخ ٚٔمً ٚسلخ اٌؼًّ  ِٕٙب رزّىٓ ِٓ 

 ٚاػبدح رغ١ّزٙب ٚ٘زا ٠مغ ع١ّؼب رؾذ ٔطبق اٌزٕغ١ك اٌغّبٌٝ ٌٍّغزٕذ

 

 ِغّٛػخ رؾش٠ش  .7
ِغّٛػخ رغبػذٔب ػٍٝ ِغؼ ِؾزٛا٠بد اٌخلا٠ب اٚ اٌزٕغ١مبد اٚ اٌزؼ١ٍمبد اٚ ٚ٘ٝ 

ؾش جاٌىً وّب ٠ّىٓ ِٕٙب ادساط ثؼغ اٌذالاد اٌٝ اٌخلا٠ب ٚرؼجئخ اٌخلا٠ب ٚفشص٘ب ٚاٌ

 ػٓ اٜ ل١ّخ فٝ اٌخلا٠ب 
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 ئدساطرج٠ٛت 

 

 

 ٚي اِغّٛػخ عذ .1
 اٌّزؾذح ٚرؾ١ٍٍٙب ِّب ٠ؼًّ ػٍٝ عٌٙٛخ فشص ٚرؾ١ًٍ اٌج١بٔبد١بٔبد جٚ٘ٝ رغزخذَ لأشبء عذاٚي ٚرٌه لاداسح اٌعذٚي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ِٓ رشر١ت اٌج١بٔبدا٠ؼب ِٓ خلاي اٌغذاٚي اٌّؾٛس٠خ رّىٕه 

 

ٚرٍخ١ظٙب 

 

ثغٌٙٛخ ِّب ٠إدٜ اٌٝ اٌؾظٛي ػ١ٍٙب

 

ف١ّب ثؼذ ثٛلذ اعشع 

 

  

PivotTableعذٚي ِؾٛسٜ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٔطبق خلا٠ب اٌؾمٛي اٌّخزبسح

أشبء اٌغذٚي اٌّؾٛسٞ ثظفؾخ 

 عذ٠ذح اٚ ثٕفظ اٌظفؾخ
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

 

PivotChartسعُ ِؾٛسٜ 

 
 

ٔش٠ذ ػًّ سعُ ِؾٛسٜ لاعّبء اٌطلاة 

 

لشائزخ ثغٌٙٛخ فزىْٛ اٌخطٛاد وبٌزبٌِٝضلا ١ٌظٙش ٌٕب وشعُ ث١بٔٝ ٠ّىٓ 

 

1.

 

لُ ثزؾذ٠ذ خلا٠ب اعّبء اٌطلاة 

  

2.

 

أمش ػٍٝ الاداح 

 

PivotChart ٌزظٙش ٌه إٌبفزح اٌزب١ٌخ

 

3.

 

أمش ػٍٝ ِٛافك ٚلُ ثبخز١بس اظٙبس اٌغذٚي فٝ طفؾخ اخشٜ ٚأظش إٌز١غخ

 

4.

 

أظش ٚسلخ 

 

ثبٌزّش٠ٓ اٌّشفك ثبٌىزبة

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لُ ثزؾذ٠ذ اٌخلا٠ب ١ٌزُ اظٙبس٘ب 

اٌج١بٔٝ اٌّؾٛسٜثبٌشعُ 
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  ِغّٛػخ سعِٛبد رٛػ١ؾ١خ  .2

 اٌٝ اٌّغزٕذ اٌزبٌٟأدساط ٘زٖ اٌّغّٛػخ ِٓ  رّىٕه

 

 

 ٠ّٚىٓ ِٓ خلاٌٙب ئدساط طٛسح ِٓ ٍِف ئٌٝ طفؾخ اٌؼًّ  طٛسح 
 ٠ّٚىٓ ِٓ خلاٌٙب ئدساط وً ِٓ اٌمظبطبد ف١ٕخ ٚ اٌشعِٛبد  ف١ٕخ لظبطخ

ٚالأفلاَ ٚاٌظٛس اٌفٛرٛغشاف١خ ٠ٚزُ الاعزؼبٔخ ثٙب ٌزجغ١ؾ ِؼٍِٛخ ِؼ١ٕخ أٚ 

 ذوّظٙش عّبٌٟ فٟ اٌّغزٕ
 ٠ّىٓ ِٓ خلاٌٙب ئدساط ِغّٛػخ ِٓ الأشىبي اٌّؼذح ِغجمب فٟ اٌجشٔبِظ  أشىبي

ِضً خطٛؽ اٌشعُ ٚ أشىبي الأعُٙ ٚاٌّخططبد الأغ١بث١خ ٚٚعبئً اٌششػ 

ٚإٌغَٛ ٚاٌشؼبساد ٠ّٚىٓ أ٠ؼب ػًّ ٌٛؽخ ٌٍشعُ ػ١ٍٙب ٚ رٕغ١مٙب رٕغ١مب 

 وبِلا 

 

 

 

 

 

 SmartArt   

" ػٓ ؽش٠ك Smart Art٘ٛ رّض١ً ِشئٟ ٌٍّؼٍِٛبد ٚالأفىبس اٌخبطخ ثه ٠ّىٕه ئٔشبء "سعِٛبد  ٠SmartArtؼزجش سعُ 

اٌشعبئً اٌخبطخ ثه أٚ الأفىبس ثشىً عش٠غ ٚعًٙ ٚفؼبي ػٕذِب رمَٛ ثأشبء ٌزٛػ١ؼ الاخز١بس ِٓ ث١ٓ ػذح رخط١طبد ِخزٍفخ 

" فأٔذ ِطبٌت ثبخز١بس ٔٛع ِضً ِؼبٌغخ أٚ رغٍغً ٘شِٟ أٚ دائشٞ أٚ ػلالخ ٠ٚؾزٛٞ وً ٔٛع ػذح رخط١طبد SmartArt"سعُ 

 ِخزٍفخ.
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 ٌمطخ شبشخ 
 ِٕٚٙب رزّىٓ ِٓ اػبفخ ثؼغ اٌظٛس وٍمطبد ٌشبشخ عٙبصن فٝ اٌّغزٕذ

 
 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 ِخططبد  ِغّٛػخ .3
ٚ ٠ّىٓ ِٓ خلاٌٙب ئدساط ِخطؾ ) سعُ ث١بٟٔ ( ٚرٌه ٌزّض١ً  ِخطؾ

 اٌج١بٔبد ٚ اٌّمبسٔخ ث١ٕٙب ِٚٓ أٔٛاع ٘زٖ اٌّخططبد
 

 اٌّخططبد اٌؼّٛد٠خ 

 اٌّخططبد اٌخط١خ 

 اٌّخطؾ اٌذائش٠خ 

 اٌّخططبد اٌشش٠ط١خ 
 اٌّخططبد اٌّغبؽ١خ 
  ِجؼضشحاٌّخططبد 
 اٌّخططبد اٌغطؾ١خ  
  اٌّخططبد اٌذائش٠خ 

 اٌّخططبد اٌّغٛفخ  

شكل اللقطة فى حالة عدم وجود نوافذ 

 اخرى مفتوحة بجهازك

شكل اللقطة في حالة وجود نوافذ 

 اخرى مفتوحة بجهازك

 لقطة لنافذة مفتوحة من الشاشة ووضعها بالمستند تلقائيا
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