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 ِغّٛػخ اسرجبؽبد .5
 بٌزبٌٟواٌّغزٕذ ِٓ ٔظٛص ٚطٛس ٚسعِٛبد  رجبؽبد ٌىً ِب ٠زؼّٕٗاس ػًّ ه ِّٓىٕر

 

 ٟاسرجبؽ رشؼج   
٠ّٚىٓ ِٓ خلاٌٗ ئٔشبء اسرجبؽ رشؼجٟ ِخظض ثّغزٕذ أٚ ٍِف 

أٚ طفؾخ ٠ٚت ٌٚؼًّ رٌه ٠زُ رؾذ٠ذ إٌض أٚ اٌظٛسح اٌز٠ٓ 

 رشغت ثؼشػّٙب وبسرجبؽ رشؼجٟ أمش فٛق اسرجبؽ رشؼجٟ 

ٕمش ثضس اٌفبسح الأ٠ّٓ فٛق إٌض أٚ اٌظٛسح صُ  ٠ّىٕه أ٠ؼبً اٌ

اٌّخزظشح صُ ٕٔفزّ أؽذ أمش فٛق اسرجبؽ رشؼجٟ ػٍٝ اٌمبئّخ 

 الإعشاءاد اٌزب١ٌخ

 

 

 

 

 ٌلاسرجبؽ ثٍّف ِٛعٛد أٚ طفؾخ ٠ٚت   
أمش فٛق ٍِف ِٛعٛد أٚ طفؾخ ٠ٚت ِٛعٛدح  صُ اوزت اٌؼٕٛاْ اٌزٞ رش٠ذ الاسرجبؽ ثٗ فٟ ِشثغ اٌؼٕٛاْ ئرا ٌُ رىٓ رؼشف 

ٌزخظ١ض ر١ٍّؼ اٌشبشخ اٌزٞ  ػٕٛاْ اٌٍّف أمش فٛق اٌغُٙ اٌّٛعٛد فٟ اٌمبئّخ ثؾش فٟ صُ أزمً ئٌٝ اٌٍّف اٌّشغٛة ٚ

أمش فٛق ر١ٍّؼ اٌشبشخ صُ اوزت إٌض اٌّشغٛة ئرا ٌُ رمُ ثزؼ١١ٓ ر١ٍّؼ  ٠ظٙش ػٕذ ٚػغ اٌّإشش فٛق الاسرجبؽ اٌزشؼجٟ

 ِغبس اٌٍّف أٚ ػٕٛأٗ وز١ٍّؼ ٠EXCELغزخذَ 

 

  ئٔشبء اسرجبؽ رشؼجٟ ثشعبٌخ ثش٠ذ ئٌىزشٟٚٔ فبسغخ 

ٌفبسح ٠ّىٕه أ٠ؼبً إٌمش ثضس ا ؽذد إٌض أٚ اٌظٛسح اٌز٠ٓ رشغت ثؼشػّٙب وبسرجبؽ رشؼجٟ أمش فٛق اسرجبؽ رشؼجٟ 

الأ٠ّٓ فٛق إٌض أٚ اٌظٛسح صُ أمش فٛق اسرجبؽ رشؼجٟ ػٍٝ اٌمبئّخ اٌّخزظشح صُ أمش فٛق ػٕٛاْ اٌجش٠ذ الإٌىزشٟٚٔ أٚ 

اوزت ػٕٛاْ اٌجش٠ذ الإٌىزشٟٚٔ اٌّطٍٛة فٟ اٌّشثغ ػٕٛاْ اٌجش٠ذ الإٌىزشٟٚٔ، أٚ ؽذد ػٕٛاْ ثش٠ذ ئٌىزشٟٚٔ فٟ اٌمبئّخ ػٕب٠ٚٓ 

 زخذِخ ِإخشاً فٟ اٌّشثغ اٌّٛػٛع، اوزت ِٛػٛع سعبٌخ اٌجش٠ذ الإٌىزشٟٚٔ. اٌجش٠ذ الإٌىزشٟٚٔ اٌّغ

 ئٔشبء اسرجبؽ رشؼجٟ ثّٛلغ فٟ اٌّغزٕذ اٌؾبٌٟ أٚ طفؾخ ٠ٚت اٌؾب١ٌخ  
٠غت ٚػغ ػلاِخ ػٍٝ ِٛلغ الاسرجبؽ اٌزشؼجٟ  EXCELٌلاسرجبؽ ثّٛلغ ِٛعٛد فٟ ِغزٕذ أٚ طفؾخ ٠ٚت لّذ ثأشبئٙب فٟ 

أٚ ٚعٙزٗ صُ ئػبفخ اسرجبؽ ئ١ٌٗ ٚٚػغ ػلاِخ ػٍٝ ِٛلغ الاسرجبؽ اٌزشؼجٟ ٠ّىٕه ٚػغ ػلاِخ ػٍٝ ِٛلغ الاسرجبؽ اٌزشؼجٟ 

  ثبعزخذاَ ئِب ئشبسح ِشعؼ١خ أٚ ّٔؾ ػٕٛاْ

 

 ئدساط ئشبسح ِشعؼ١خ  
ِشعؼ١خ ٌٗ، أٚ أمش ؽ١ش رش٠ذ ئدساط ئشبسح ِشعؼ١خ صُ أمش فٛق ئشبسح ِشعؼ١خ ؽذد إٌض أٚ اٌؼٕظش اٌزٞ رش٠ذ رؼ١١ٓ ئشبسح 

أعفً اعُ الإشبسح اٌّشعؼ١خ، اوزت اعّبً ٠غت أْ رجذأ أعّبء الإشبساد اٌّشعؼ١خ ثؾشف ٠ّٚىٓ أْ رزؼّٓ أسلبِبً. لا ٠ّىٕه 

 رؼ١ّٓ ِغبفبد فٟ أعّبء الإشبساد اٌّشعؼ١خ

 

 ِغزٕذ أٚ طفؾخ ٠ٚت أخشٜئٔشبء اسرجبؽ رشؼجٟ ثّٛلغ ِؼ١ٓ ف ٟ  
، ٠غت ٚػغ ػلاِخ ػٍٝ ِٛلغ الاسرجبؽ EXCELٌلاسرجبؽ ثّٛلغ ِٛعٛد فٟ ِغزٕذ أٚ طفؾخ ٠ٚت لّذ ثأشبئٙب فٟ 

اٌزشؼجٟ أٚ ٚعٙزٗ صُ ئػبفخ اسرجبؽ ئ١ٌٗ ٚػغ ػلاِخ ػٍٝ ِٛلغ الاسرجبؽ اٌزشؼجٟ  لُ ثادساط ئشبسح ِشعؼ١خ فٟ طفؾخ ٠ٚت 

ٍّف اٌزٞ رش٠ذ ئٔشبء الاسرجبؽ ِٕٗ، ٚؽذد إٌض أٚ اٌىبئٓ اٌزٞ رشغت ثؼشػٗ وبسرجبؽ رشؼجٟ. أمش أٚ اٌٍّف اٌٛعٙخ افزؼ اٌ

ػٍٝ اٌمبئّخ اٌّخزظشح ػّٓ اسرجبؽ ثـ، أمش فٛق ٍِف ِٛعٛد أٚ طفؾخ  ثضس اٌفبسح الأ٠ّٓ صُ أمش فٛق اسرجبؽ رشؼجٟ 

ٔزمً ئٌٝ اٌٍّف اٌزٞ رش٠ذ الاسرجبؽ ثٗ ٚؽذدٖ أمش فٛق ٠ٚت ِٛعٛدح فٟ اٌّشثغ ثؾش فٟ، أمش فٛق اٌغُٙ ئٌٝ الأعفً، ٚا

 ئشبسح ِشعؼ١خ، ٚؽذد الإشبسح اٌّشعؼ١خ اٌّطٍٛثخ، صُ أمش فٛق ِٛافك. 

 

 

 

لُ ثىزبثخ ساثؾ ِٛلغ الأزشٔذ اٌّشاد اٌٛطٛي ا١ٌخ ػٕذ إٌمش 

 ػٍٝ اٌشىً اٌّؾذد
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  ِغّٛػخ ٔض .7
 ِٕٚٙب ٔزّىٓ ِٓ اٌزؼبًِ ِغ إٌظٛص اٌّذسعخ ثبٌّغزٕذ ٚرٕغ١مٙب 

 

 

   ِشثغ ٔض 
٠ّٚىٓ ِٓ خلاٌٙب ئدساط ِشثغ ٔض عبثك اٌزٕغ١ك ٠ٚزُ اٌىزبثخ ثٗ ِجبششح أٚ سعُ ِشثغ ٔض ػبدٜ ِٓ خلاي  سعُ ِشثغ ٔض 

 ٠ّٚىٓ ئدخبي اٌزؼذ٠لاد ػ١ٍخ ؽزٝ ٠ىْٛ ؽغت اٌشىً اٌّطٍٛة ٚاٌّشاد رؼّٕٗ فٟ اٌّغزٕذ

 

 ًسأط ٚرز١٠  
اٌظفؾبد ٚ ٟ٘ ٔٛاػ ػ٠ٍٛخ ٚعف١ٍخ ٚعبٔج١خ  سأط ٚرض١٠ً سؤٚط ٚرز١٠لاد

ِٓ اٌٙٛاِش ٌغ١ّغ طفؾبد اٌّغزٕذ  ٠ّىٕه ئدساط ٔض أٚ سعِٛبد أٚ 

 رغ١١ش٘ب فٟ سؤٚط ٚرز١٠لاد اٌظفؾبد ف١ّىٕه

 

 

 

 

 

 

 WordArt   
 ضخشف ئٌٝ اٌّغزٕذ ِ ٔض ٚ ٠ّىٓ ِٕٙب الاخز١بس ث١ٓ ِغّٛػخ ِٓ الأّٔبؽ اٌزٟ ٠ّىٓ ِٓ خلاٌٙب ئدساط

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    عطش اٌزٛل١غ  
ٚف١خ ٠زُ ئدخبي ث١بٔبد اٌّغئٛي ػٓ اٌّغزٕذ ِٓ خلاي رٛل١ؼٗ ٠ٚزُ ثٙب ئظٙبس اٌشبشخ اٌؾٛاس٠خ ئػذاد اٌزٛل١غ ٌىٝ ٠زُ ثٙب ئػذاد 

 ٚ ئدخبي اٌّؼط١بد اٌّطٍٛثخ ٌٍزٛل١غ 

 

 

 

 

 

  ٓئدساط وبئ 
 ِٓ خلاٌٙب ئدساط وبئٓ ِؼّٓ ِغ اٌّغزٕذ أٚ ئدساط ٔض أٚ ٍِف ئٌٝ اٌّغزٕذ  ٚ ٠ّىٓ
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  ِغّٛػخ سِٛص .8
 وبٌزبٌٟاٌٝ اٌّغزٕذ  ٗغبث١ؾادخبي ثؼغ اٌشِٛص ٚاٌّؼبدلاد اٌ ِٚٓ خلاٌٙب رغزط١غ

 

 

   ِؼبدٌخ 
ثبٌؼغؾ ػٍٝ ٚف١ٙب ٠زُ ئدساط ِؼبدٌخ س٠بػ١خ ػبِخ أٚ ئٔشبء ِؼبدٌخ خبطخ 

ئدساط ِؼبدٌخ خبطخ ف١ظٙش اٌزبٌٟ فٟ اٌّغزٕذ ٚ٘ٛ اٌّىبْ اٌّخظض 

 ٌىزبثخ اٌّؼبدٌخ اٌّطٍٛة ئٔشبئٙب ف١ٗ 

 

 

   √      

  
 

ٔذسعٗ لاؽمب  فوّب ٠زُ رغ١١ش شش٠ؾ اٌزج٠ٛت ئٌٝ اٌشىً اٌزبٌٟ ٚاٌزٜ عٛ

ػٕذ غش  ٚ ١٠بغخ اٌّؼبدٌخ اٌّطٍٛثخ ثغٌٙٛخ ِّٚب ٠غبػذ اٌىبرت ػٍٝ ط

 وزبثخ اٌّؼبدٌخ رظٙش اٌخطٛاد فٟ اٌّىبْ اٌّخظض ٌزٌه 

 

 

 

  سِٛص 
أٚ © أٚ سِٛص ػلاِبد إٌشش ® ٚرغزخذَ فٟ ئدساط سِٛص غ١ش ِٛعٛدح فٟ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ ِضً سِٛص اٌؼلاِبد اٌزغبس٠خ 

 سِٛص أخشٜ ٠ّىٓ اعزخذاِٙب وؼلاِبد ٌٍفمشاد ٠ّٚىٓ اٌؾظٛي ػ١ٍٙب ثبٌٕمش ػٍٝ ِض٠ذ ِٓ اٌشِٛص
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 رخط١ؾ اٌظفؾخرج٠ٛت 

 

 رٕغ١ك ِغّٛػخ  .1
ٟ٘ ِغّٛػخ ِٓ ػٕبطش اٌزظ١ُّ اٌّٛؽّذح اٌزٟ رٛفش ِظٙشاً ٌٍّغزٕذ ثبعزخذاَ الأٌٛاْ، ٚاٌخطٛؽ، ٚاٌشعِٛبد ٚ ٠ّىٓ ِٓ 

خلاٌٙب رٕغ١ك ِغزٕذ ثأوٍّٗ ثشىً عش٠غ ٚعًٙ ٌزؼط١ٗ ِظٙش اؽزشافٟ ٚؽذ٠ش ثزطج١ك عّخ ٌٍّغزٕذ ٟٚ٘ ِغّٛػخ ِٓ 

 اخز١بساد اٌزٕغ١ك رزؼّٓ 

 

  ِغّٛػخ ِٓ أٌٛاْ اٌغّخ 

  )ِٟغّٛػخ خطٛؽ اٌغّخ )ِزؼّٕخ اٌخطٛؽ اٌخبطخ ثبٌؼٕٛاْ ٚإٌض الأعبع 

 .)ِغّٛػخ ِٓ رأص١شاد اٌغّخ )ِزؼّٕخ رأص١شاد اٌخطٛؽ ٚاٌزؼجئخ 

 

 ٠ّىٕه رغ١١ش عّخ اٌّغزٕذ اٌزٟ رُ رطج١مٙب ثشىً افزشاػٟ ػٓ  ٌزطج١ك عّخ ِغزٕذ

رأصش عّبد ؽش٠ك رؾذ٠ذ عّخ ِغزٕذ أخشٜ ِؼشفخ ِغجمبً أٚ عّخ ِغزٕذ ِخظظخ 

ٚإٌّؾ ٘ٛ ) خ١ٍؾ ِٓ طفبد اٌزٕغ١ك،  اٌّغزٕذاد اٌزٟ رمَٛ ثزطج١مٙب ػٍٝ الأّٔبؽ

ِضً اٌخؾ ، ٚؽغّٗ، ٚاٌّغبفخ اٌجبدئخ، رغ١ّٗ ٚ رخضٔٗ وّغّٛػخ ٚ ػٕذ رطج١ك ّٔؾ، 

اٌزٟ رغزخذِٙب   رطجكّ وبفخ رؼ١ٍّبد اٌزٕغ١ك اٌّٛعٛدح فٟ رٌه إٌّؾ فٟ اٌٛلذ ٔفغٗ(

 فٟ اٌّغزٕذ فٟ اٌؾبي 
 

  ٌزغ١١ش اٌغّخ ِٓ ػلاِخ اٌزج٠ٛت رخط١ؾ اٌظفؾخ، فٟ اٌّغّٛػخ عّبد، أمش فٛق

عّبد ٚرٌه ٌزطج١ك عّخ ِغزٕذ ِؼّٓ ِؼشفخ ِغجمبً ٔمُ ثبٌٕمش فٛق عّخ اٌّغزٕذ اٌزٟ 

فٛق رش٠ذ اعزخذاِٙب ئرا ٌُ رىٓ عّخ اٌّغزٕذ اٌزٟ رش٠ذ اعزخذاِٙب ِٛعٛدح أمش 

ٍٝ اٌىّج١ٛرش اٌخبطخ ثه أٚ ػٍٝ ِٛلغ  الاعزؼشاع ثؾضبً ػٓ اٌغّبد ٌٍجؾش ػٕٙب ػ

 Office Onlineشجىخ ٌٍجؾش ػٓ عّبد ِغزٕذ أخشٜ ػٍٝ 

 

 ٌزخظ١ض عّخ ِغزٕذ، ٠ّىٕه اٌجذء ثزغ١١ش الأٌٛاْ أٚ اٌخطٛؽ أٚ  رخظ١ض عّخ ِغزٕذ

مَٛ ثاعشائٙب ػٍٝ الأّٔبؽ رأص١شاد اٌخطٛؽ ٚاٌزؼجئخ اٌّغزخذِخ ٚرإصش اٌزغ١١شاد اٌزٟ ر

اٌزٟ لّذ ثزطج١مٙب فٟ اٌّغزٕذ إٌشؾ فٟ اٌؾبي ٚ ئرا أسدد رطج١ك ٘زٖ اٌزغ١١شاد ػٍٝ 

 .ؽفظٙب وغّخ ِغزٕذ ِخظظخِغزٕذاد عذ٠ذح، ٠ّىٕه 
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  ٌٍْٛٚٔمه ثبخز١بس أٌٛاْ اٌغّخ اٌّؼّٕخ ف١زُ رطج١ك أٌٛاْ اٌغّخ اٌّخزبسح  ٌزغ١١ش أٌٛاْ اٌغّخ اٌؾب١ٌخ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ صس ا

فٛسا ػٍٝ اٌّغزٕذ ٚفٝ ؽبٌخ ػذَ ٚعٛد الأٌٛاْ اٌزٟ رشغت ثٙب ٠ّىٕه رخظ١ض أٌٛاْ اٌغّخ  ثبٌؼغؾ ػٍٝ ئٔشبء أٌٛاْ عّبد 

 ٌٛٔب ّ٘ب  12ّخ رزؼّٓ أٌٛاْ اٌغّخ عذ٠ذح ِٓ خلاي رخظ١ض أٌٛاْ اٌغ

 

 أسثؼخ أٌٛاْ ٌٍٕض ٚاٌخٍف١خ             

 

 عزخ أٌٛاْ ر١١ّض               

 

 ١ٌٔٛٓ ٌلاسرجبؽبد اٌشؼج١خ                

 

 

أٌٛاْ إٌض ٚاٌخٍف١خ اٌؾب١ٌخ ٌٚزؼ١١ٓ الأٌٛاْ اٌزٟ رشا٘ب عبٔت اعُ ٌْٛ   وّب رّضً الأٌٛاْ اٌّٛعٛدح فٟ اٌضس أٌٛاْ اٌغّخ

اٌغّخ ٚ اٌزٟ رّضً أٌٛاْ اٌفٛاطً ٚالاسرجبؽبد اٌزشؼج١خ ٌزٍه اٌغّخ ٔمُ ثزغ١١ش أٞ ِٓ ٘زٖ الأٌٛاْ لإٔشبء أٌٛاْ اٌغّبد اٌخبطخ 

ٔت اعُ ٌْٛ  اٌغّخ ؽجمبً ٌزٌه اٌزغ١١ش وّب ٠ّىٓ رغ١١ش ثٕب عٛف رزغ١ش الأٌٛاْ اٌزٟ رظٙش فٟ اٌضس أٌٛاْ اٌغّخ اٌّٛعٛدح ئٌٝ عب

 ِغّب٘ب أ٠ؼب  

   ٌزغ١١ش خطٛؽ اٌغّبد ٌزغ١١ش خطٛؽ اٌغّبد اٌؾب١ٌخ ٠زُ إٌمش ػٍٝ  خطٛؽ اٌغّبد

ٌزظٙش ٌٕب ِغّٛػخ ِٓ اٌخطٛؽ اٌّؼّٕخ ٚاٌزٟ ٠ّىٓ الاخز١بس ف١ّب ث١ّٕٙب ١ٌزُ  

اٌزطج١ك ِجبششح ػٍٝ اٌّغزٕذ  وّب ٠ّىٓ أ٠ؼب رخظ١ض خطٛؽ ٌٍّغزٕذ ثبٌؼغؾ ػٍٝ 

 ئٔشبء خطٛؽ عّبد عذ٠ذح  وّب ثبٌشىً 

 

 رزؼّٓ خطٛؽ اٌغّخ ٔٛػ١ٓ ِٓ اٌخطٛؽ ٌٍغبد اٌزٟ ٠زُ  رخظ١ض خطٛؽ اٌغّخ

 ّٚ٘ب اٌزؼبًِ ثٙب

A.  ْخؾ ػٕٛا 

B. ٟخؾ إٌض الأعبع 

 

 

 

B 

A 
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أٗ ٠زُ ػشع اعُ  ٚثزخظ١ض عّخ خؾ فزغذ ػٕذ إٌمش فٛق صس خطٛؽ اٌغّخ 

خؾ اٌؼٕٛاْ ٚخؾ إٌض الأعبعٟ اٌّغزخذَ ٌىً خؾ عّخ أعفً الاعُ خطٛؽ اٌغّخ 

وّب  ٠ّىٕه رغ١١ش ولاً ِٓ ٘زٖ اٌخطٛؽ لإٔشبء ِغّٛػخ ِٓ خطٛؽ اٌغّخ اٌخبطخ ثه 

 ٚرغ١ّزٙب  ٚرظٙش فٟ اٌغضء ِخظض 

 رؼذ رأص١شاد اٌغّبد ِغّٛػخ ِٓ اٌخطٛؽ  رؾذ٠ذ ِغّٛػخ ِٓ رأص١شاد اٌغّخ

٠ّىٕه ػشع رأص١شاد  ٚرأص١شاد اٌزؼجئخ. ػٕذ إٌمش فٛق اٌضس رأص١شاد اٌغّخ 

اٌغطٛس ٚاٌزؼجئخ اٌّغزخذِخ ٌىً ِغّٛػخ ِٓ ِغّٛػبد رأص١شاد اٌغّخ فٟ اٌشعُ 

اٌّؼشٚع ِغ الاعُ رأص١شاد عّخ ٚ ػٍٝ اٌشغُ ِٓ أٔٗ لا ٠ّىٕه ئٔشبء ِغّٛػخ ِٓ 

اد اٌغّخ اٌخبطخ ثه، ٠ّىٕه اخز١بس اٌزأص١ش اٌزٞ رش٠ذ اعزخذاِٗ فٟ عّخ رأص١ش

 اٌّغزٕذ اٌخبطخ ثه

 

 

 

   ِغّٛػخ ئػذاد اٌظفؾخ .2
 اٌٙٛاِش رؼزجش ٘ٛاِش اٌظفؾخ ٟ٘ اٌّغبؽخ اٌفبسغخ اٌّٛعٛدح ؽٛي

ؽٛاف اٌظفؾخ. ثشىً ػبَ، ٠زُ ئدساط إٌض ٚاٌشعِٛبد فٟ ٔبؽ١خ اٌظفؾخ 

اٌمبثٍخ ٌٍطجبػخ ٚاٌٛالؼخ ث١ٓ اٌٙٛاِش. ٌىٓ، ٠ّىٕه ٚػغ ثؼغ اٌؼٕبطش فٟ 

 اٌٙٛاِش ِضً سؤٚط اٌظفؾبد ٚرز١٠لارٙب ٚأسلبِٙب.

 

  ٘ٛاِش 

 ٚ٘ٝ ٌزغ١١ش ٘ٛاِش اٌظفؾخ أٚ رؼ١١ٕٙب

اٌّغّٛػخ ئػذاد اٌظفؾخ، أمش  ٟ ػلاِخ اٌزج٠ٛت رخط١ؾ اٌظفؾخ، فٟف .1

 فٛق ٘ٛاِش
أمش فٛق ٔٛع اٌٙبِش اٌزٞ رش٠ذ ٚ ٌٍؾظٛي ػٍٝ ػشع اٌٙٛاِش الأوضش  .2

اعزخذاِبً، أمش فٛق ػبدٞ ٚ ػٕذ إٌمش فٛق ٔٛع اٌٙبِش اٌزٞ رش٠ذ، فاْ 

 اٌّغزٕذ ٠زغ١ش ثأوٍّٗ رٍمبئ١بً ئٌٝ ٔٛع اٌٙبِش اٌزٞ ؽذدرٗ.

ِش اٌخبطخ ثه. أمش فٛق ٘ٛاِش صُ ٠ّىٕه أ٠ؼبً رؾذ٠ذ ئػذاداد اٌٙٛا .3

أمش فٛق ٘ٛاِش ِخظظخ، صُ فٟ اٌّشثؼبد أػٍٝ ٚأعفً ٠ٚغبس ١ّ٠ٚٓ، 

 أدخً ل١ّبً عذ٠ذح ٌٍٙٛاِش
 

  ٖالارغب 

 زغ١١ش ارغبٖ اٌّغزٕذ ثبٌىبًِٚرغزخذَ ٌ

 فٟ ػلاِخ اٌزج٠ٛت رخط١ؾ اٌظفؾخ، فٟ اٌّغّٛػخ ئػذاد اٌظفؾخ، أمش فٛق ارغبٖ.  .1

 ػّٛدٞ أٚ أفمٟ أمش فٛق .2
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 ) ؽغُ اٌظفؾخ  ) ٚسلخ اٌطجبػخ  
ث١ٓ ػذح ِٓ أؽغبَ اٌظفؾبد ٚرٌه رجؼب ٌؾغُ اٌٛسلخ اٌزٟ عٛف ٠زُ  الاخز١بس٠ّىٓ 

ٚ٘ٛ اٌؾغُ الافزشاػٟ    A4اٌطجبػخ ػ١ٍٙب  ٚ اٌؾغُ الأِضً ٌٛسلخ اٌطجبػخ ٘ٛ 

اٌّخزبس وّب ٠ّىٕه الاخز١بس ث١ٓ ػذح أؽغبَ ئػبف١خ ٌٛسلخ اٌطجبػخ ِٓ خلاي ئػذاد 

 اٌظفؾخ رج٠ٛت اٌٛسق 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ٔبؽ١خ اٌطجبػخ 
 خ دْٚ وبًِ اٌّغزٕذػعضاء ِٓ اٌٛسلخ اٚ اٌّغزٕذ ٌٍطجبِٕٙب ٠ّىٓ رؾذ٠ذ اٜ عضء اٚ ػذح ا

 

 

  ًفٛاط 
ئدساط فٛاطً طفؾبد ٚ فٛاطً ِمطؼ١خ  ئٌٝ اٌّغزٕذ ٠ٚزُ ادساط  ه ِٓ ّىٕر

اٌفبطً اػٍٝ اٚ ٠غبس اٌخ١ٍخ اٌّخزبسح ثذا٠خ اٌفبطً ف١ٙب ٌٍطجبػخ ٠ٚزُ رٌه 

 ثبٌٕمش فٛق فٛاطً ٌزظٙش ٌٕب ئدساط فٛاطً اٌظفؾبد 

 

  اٌخٍف١خ 
 ٚسلخ ِٕٙب ٠زُ اخز١بس طٛسح رىْٛ خٍف١خ ٌٛسلخ اٌؼًّ فٝ اٌّغزٕذ 
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  ٓؽجبػخ اٌؼٕب٠ٚ 
٘ٝ رغزخذَ فٝ ؽبٌخ ؽجبػخ ِغزٕذ وج١ش ٚاوضش ِٓ طفؾخ ف١زُ اخز١بس 

زٙب جبػاٌظفٛف ٚالاػّذح اٌّشاد رىشاس٘ب فٝ اٚي وً طفؾخ ؽزٝ ٠زُ ؽ

 ف١غًٙ اٌؾظٛي ػٍٝ اٌج١بٔبد ِٓ اٌّغزٕذ ثذْٚ ٔغجخ اخطبء ػب١ٌخ

 

 

 

 

 

 ثغشع اٌّلائّخ اٌؾغُ رغ١١شِغّٛػخ  .3
فٝ ػذد الاٚساق  خلا٠بِٖٕٙب ٠زُ رؾذ٠ذ ؽٛي ٚػشع اٌخ١ٍخ ١ٌزُ ؽجبػخ اٌّغزٕذ وبًِ ثىً 

 اٌّشاد اٌطجبػخ ف١ٙب ٚرغزخذَ فٝ ؽبٌخ وبْ اٌّغزٕذ 

 

 

  ِغّٛػخ خ١بساد اٌٛسلخ .4
ػذَ  خلا٠ب اٚؽ اٌٛخ ف١ّىٕٕب اْ ٔظٙش خطػاٌطجب ٘ٝ رّىٕب ِٓ اٌزؾُ فٝ اٌٛسلخ ػٕذ

ٚسلخ اٌطجبػخ وّب ٠ّىٓ ا٠ؼب اظٙبس٘ب ٚاوزفبء ثبٌّغبؽخ اٌّؾذدح فمؾ  ٚرٌه فٝ 

 فٝ ػٕب٠ٚٓ اٌٛسلخ ِٓ اظٙبس ٚؽجبػخ ُ ىاٌزؾ

 

 

  ِغّٛػخ رشر١ت .5
٘ٝ رغزخذَ فٝ رشر١ت ٚرٕغ١ك وً ِٓ الاشىبي ٚاٌىبئٕبد اٌّذسعخ فٝ 

رؾز٠ٛخ ِب ّؾبراح ٌىً ٌسلخ اٌؼًّ ٚػًّ اعزذاسح ٚرغ١ّغ ٚاٌّظٕف اٚ ٚ

 اٌؼًّ ِٓ وبئٕبد ِذسعخ ثٙبٚسلخ 
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ط١غرج٠ٛت   

 

 

 

 

 

  ِغّٛػخ ِىزجخ اٌذالاد 
 رغبػذ ػٍٝ رغ١١ش ٚئدساط اٌذٚاي اٌٝ ٚسلخ اٌؼًّ ٚاٌزؾىُ اٌىبًِ فٝ اٌظ١غ اٌّذسعخ  ٘ٝ

 

  داٌخئدساط  
اٌذٚاي اٌٝ ٚسلخ اٌؼًّ ٠ّٚىٓ اخز١بس  لأدساط٘ٝ رغزخذَ 

 اٌؼذ٠ذ ِٓ اٌذٚاي وً ؽغت اٌغشع اٌّطٍٛة ٌخ 

 

 

 

 

 

 

 رٍمبئّٟغ ع  
ِٕٙب ٠ّىٓ اداط ثؼذ اٌظ١غ اٚ اٌذٚاي اٌجغ١طخ ٚاٌّخزظخ ٌّغّٛػخ ِؾذدح ِٓ اٌخلا٠ب 

اٌؼ١ٍّبد اٌؾغبث١خ اٌجغ١طخ ِضً اٌغّغ اٚ اٌّزٛعؾ اٚ اٌفشص  ٌّغّٛػخ خلا٠ب ثاعشاء 

 اٌخلا٠ب  ٌٙزٖ لادٔٝاٌٍؾظٛي ػٍٝ اٌؾذ الاػٍٝ ٚ

 

 ِ إخشااٌؼٕبطش اٌّغزخذِخ 
ِٕٙب ٔغزط١غ اٌٛطٛي اٌغش٠غ اٌٝ اٌذٚاي اٌّغزخذِخ ِإخشا ) اخش دٚاي رُ اٌزؼبًِ ِؼٙب ( 

 ٚادساعٙب ثغٌٙٛخ اٌٝ اٌخ١ٍخ اٌّخزبسح 

 
 

 

 

 

 

نجد ان هناك لعديد من فئات الصيغ والدوال والتي يتم 

العملية التى تريد الاختيار فيما بينهم حسب الغرض من 

 وسوف يتم سرد انواع هذة الدوال فيما بعدتطبيقها 
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